    视觉传播设计学院关于加强教学场所安全管理的规定（试行）
为进一步加强我院教学场所安全管理工作（教学场所是指弘美楼教室、画室、实训室、机房、工作室、创客空间等场地）。维护学院正常的教学秩序，根据吴桂英副省长在全省教育工作会议上重要部署精神和学校相关通知，特制定本规定。
一、组织领导

学院成立视传学院教学场所安全工作领导小组，负责领导、规划、检查、督促全院的教学场所的安全工作。

组长：黄璜、汤灿

副组长：董效康、葛慧

成员：张亚光、潘瑜、王珍、曹武、陈昭昭、刘若根、李丹骏、王可、崔伟鹏
二、指导思想

1.建立层层负责的安全责任制，逐层签订安全工作责任状，将安全工作落实到人。
2.杜绝安全管理真空，对所有教学场所安全管理落实到每个时段。
三、工作规定
1.学院院长、总支书记为教学场所安全工作第一责任人。全院实行领导班子日常轮流巡查、值班制度。具体巡查排班见附件。

2.将安全工作纳入部门教职工年终绩效考核工作指标，安全管理工作不合格，取消评A资格。

3.安全员、资产管理员负责日常教学场所的安全隐患排查、处置、上报等管理工作；教师负责教学场所使用过程中安全管理、隐患上报等工作。安全员、资产管理员随时监控教学场所安全状况，发现问题第一时间上报有关部门，及时排除安全隐患。
4.安全员、资产管理员检查发现问题须第一时间处理，无法及时解决的应及时上报到学院安全工作领导小组，对问题的解决进度要跟踪到位。
5.教师在使用相关教学场所期间，要坚守安全意识，严格检查教学场所及教学设备有无安全隐患，发现安全隐患应第一时间联系安全员或资产管理员处置。

6.教师在使用实训室实训设备时，要严格按照设施、设备安全操作、使用规定开展教学、实训等工作，并对学生开展设施、设备使用安全教育，出现人身伤害等突发安全问题，须第一时间联系安全员或资产管理员进行处置；不组织可能危及学生人身安全的其他活动；管理好教室、设备和仪器，未经允许不得让学生随便动用电器和相关设施，以免触电、伤亡或造成设备损坏。
7.教师、辅导员要在所在班级加强安全教育，强调严禁学生上课、课间等时间段在教学场所嬉戏打闹，引导学生下课有序离开教室、下楼，以免引发安全事故。

8.教室、画室、机房使用期间，每天中午和下午下课后，教师须做到人走水电断、门窗关。每天下午下课安排好卫生清洁工作，方可离开。单元课结课后，任课教师要督促学生带走自己的东西。
9.全院教职工发现安全隐患，均有义务及时处理和报告。

10.我院教师、学生在学校其它楼栋或院部上课期间，须遵守相关楼栋或院部的安全规定。
11.法定节假日期间安排专人值班、巡查，确保教学场所安全。
12.常用安全处置联系方式如下：

火警：119

急救：120

校医：刘医师 15274767618
安全员：潘瑜 18273710601
资产管理员：王珍  18973798063
本规定自发布之日起实施，视传学院安全工作领导小组负责解释。 
视觉传播设计学院

2021年3月30日
附件一

视传学院安全工作领导小组轮值表
	序号
	负责人
	巡查人员
	巡查时段

	1
	黄璜
	潘瑜、王珍
	1-3月

	2
	   董效康
	曹武、王珍
	4-6月

	3
	   汤灿
	张亚光、陈昭昭、王珍
	7-9月

	4
	   葛慧
	饶昕、曹文杰、王珍
	9-12月


附件二
视传学院教学场所安全责任表

	序号
	区域
	具体房号
	责任人
	备注

	1
	教室
	101、102、103、106、107、204、402、403、501、502、503、504
	任课教师
	

	2
	画室
	601、602、603、604、605
	任课教师
	

	3
	实训室
	摄影棚
	王津晶、任课教师
	

	
	
	丝网印刷实训室
	刘若根、课教师
	

	
	
	雕刻实训室
	王可、任课教师
	

	4
	机房
	201、202、203、301、302、303、304、305、306、307
	任课教师
	

	5
	工作室
	104
	李丹骏
	

	
	
	105
	崔伟鹏
	

	
	
	205
	王可
	

	
	
	206
	刘若根
	

	6
	创客空间
	401
	任课教师
	


