附件1

湖南工艺美术职业学院单程拼车派车单（□湘运  □龙骧）

单号：                                                      年     月     日
	出

行
	部门
	 
	乘车人
	                           共____人

	
	
	
	租车时间
	    月    日—       月   日

	
	
	
	党政办审核
	                      （盖章）

	
	目的地
	          

	
	乘客人数及

单人费用标准
	二环内
	□4人发车，每人50元     □3人发车，每人60元      

	
	
	二环外
	□4人发车，每人70元     □3人发车，每人80元    

	
	
	机场
	□每人80元              □同行4人，每人70元    

	
	
	乘客人数：车内所有乘客的总数量。

拼车人员不足4人的情况下，如时间紧急，可双方协商根据车内人数选择3人发车。

	
	合计费用

（单价*人数）
	□50元     □60元     □70元     □80元     □100元 

□其他金额          仟       佰       拾      元 （大写）

	
	司机
	
	乘车人签字
	

	
	备注
	 


湖南工艺美术职业学院单程拼车派车单（□湘运  □龙骧）
单号：                                                      年     月     日
	返程
	部门
	 
	乘车人
	                      共____人

	
	
	
	租车时间
	    月    日—       月   日

	
	
	
	党政办审核
	                      （盖章）

	
	上车地点
	          

	
	乘客人数及

单人费用标准
	二环内
	□4人发车，每人50元     □3人发车，每人60元     

	
	
	二环外
	□4人发车，每人70元     □3人发车，每人80元     

	
	
	机场
	□每人80元              □同行4人，每人70元 

	
	
	乘客人数：车内所有乘客的总数量。

拼车人员不足4人的情况下，如时间紧急，可双方协商根据车内人数选择3人发车。

	
	合计费用

（单价*人数）
	□50元     □60元     □70元     □80元     □100元 

□其他金额         仟       佰       拾      元 （大写）

	
	司机
	
	乘车人签字
	

	
	备注
	 


附件2

湖南工艺美术职业学院单程包车派车单（□湘运  □龙骧）

单号：                                                  年     月     日
	出

行
	部门
	 
	乘车人
	

	
	
	
	租车时间
	    月    日—       月   日

	
	
	
	党政办审核
	                      （盖章）

	
	事由
	

	
	目的地
	          

	
	费用
	□180元     □200元     □240元     □280元 

□其他金额           仟     佰     拾     元 （大写）

	
	司机
	
	乘车人签字
	

	
	备注
	 


湖南工艺美术职业学院单程包车派车单（□湘运  □龙骧）
单号：                                                 年     月     日
	返程
	部门
	 
	乘车人
	

	
	
	
	租车时间
	   月    日—       月    日

	
	
	
	党政办审核
	                      （盖章）

	
	事由
	

	
	上车地点
	          

	
	费用
	□180元     □200元     □240元     □280元

□其他金额           仟     佰     拾     元 （大写）

	
	司机
	
	乘车人签字
	

	
	备注
	 


附件3

湖南工艺美术职业学院往返计时包车派车单（□湘运  □龙骧）

单号：                                        年     月     日
	使用部门
	 
	乘车人
	

	
	
	租车时间
	   月    日—       月   日

	
	
	党政办审核
	                      （盖章）

	租车事由
	

	出发地点
	          

	固定费用
	 □360元  □400元  □450元  □500元  □550元
□其他                          （大写）

	空载等待计费方式：累计等待时间在3小时以内免费，超出部分按每小时40元计费。每天最终结算金额不超过全天封顶价格。

	累计等待时间
	 小时

（乘车人必填）
	乘车人签字
	（乘车人必填）

	司机
	                      

	备注事项
	 


	结算时填写

	固定费用
	                                元

	空载费用
	                                元

	合计费用
	     万     仟     佰     拾     元 （大写）


附件4

湖南工艺美术职业学院车辆包车派车单
单号：                                    年     月     日
	使用部门
	 
	乘车人
	

	
	
	租车时间
	  月    日—     月   日

	
	
	党政办审核
	                      （盖章）

	车型
	□五座  □七座  □九座  □十五座 □十九座以上（_____座）


	租车事由
	

	出行地点
	        

	固定费用
	     万     仟     佰     拾     元 （大写）

	乘车人签字
	

	司机
	                      

	备注事项
	 


附件5

	               部门      月公务车辆使用明细

	序号
	申请单编码
	日期
	申请人
	出差人数
	单价
	金额
	支出口径
	部门负责人签字

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	




