视觉传播设计学院疫情防控期间教学组织工作方案
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依据《关于做好学校新型冠状病毒感染的肺炎疫情防控期间职业院校教学工作的通知》（湘教通[2020]18号）文件与我校2月1日会议精神，为切实落实好疫情防控期间“推迟开学不停学”的要求，确保疫情防控期间（2月24日-3月初）我院师生不离家、不返校，教师不停教、学生不停学，保障各我院专业教育教学质量与毕业设计质量，结合我院各专业实际，现制定如下教学实施方案。
     一、成立工作领导小组
     组  长：张晓安、黄璜
     副组长：董效康
     成  员:王可、李丹骏、刘若根、李照、曹文杰、俞平、杨梦云、饶昕、孙晖、姚莹、张亚光、陈昭昭、曹武、邹杰婷
二、领导小组职责
（一）负责统一领导学院新型冠状病毒感染的肺炎疫情防控期间学院教学实施工作；
（二）研究制定学院新型冠状病毒感染的肺炎疫情防控期间各专业教学实施方案，落实相关措施；
（三）确保疫情防控期间我院师生不离家、不返校，教师不停教、学生不停学，保障教学质量与疫情防控效果；
（四）开展对新型冠状病毒感染的肺炎等传染病防控宣传教育，帮助师生提高防范意识、了解防治知识，引导师生养成良好的卫生习惯和健康生活方式；
（五）做好疫情防控和处置、舆情应对与引导，及时将学院发生的新型冠状病毒感染的肺炎疫情及处置情况上报学校值班室。
三、管理小组与职责
（一）学生管理组：
组长：张晓安
成员：曹文杰、俞平、杨梦云、饶昕、孙晖、姚莹、张亚光
    主要工作职责：
    1.做好疫情防控期间学院教学实施中相关通知的传达与学
生考勤工作；
2.做好疫情防控期间学生的自主学习与在线上课的督促与监控，汇总《学情日报统计表》；
3.负责利用网络渠道向学生开展健康教育，宣传疫情防控知
识和防控要求，帮助学生提高防范意识；
    4.负责学生思想教育、疫情相关的心里辅导及心理危机干预
工作。
（二）教师与教学管理组：
组长：黄璜
成员：董效康、陈昭昭、邹杰婷、曹武、王可、李丹骏、刘若根、李照
主要工作职责：
    1.负责疫情防控期间学院各专业教学计划编制与实施工作；
    2.负责疫情防控期间学院教学任务的下达、课表与班级名册
分发等教学前期准备与答疑工作；
3.做好疫情防控期间对授课任老师信息化教学手段的培训、
指导与服务工作；
4.做好疫情防控期间学院教师考勤、线上巡课、教学评价与
考核等教学过程监控管理工作；
5.负责疫情防控期间学院教职工的健康管理工作。
四、教学工作措施
1. 开学第一周（2月24日-3月1）期间，按照“推迟开学不停学”的要求，成立疫情防控期间学院教学工作领导小组，做好疫情防控期间的教学工作的组织与实施工作，确保疫情防控期间我院师生不离家、不返校，教师不停教、学生不停学，保障各我院专业教育教学质量与毕业设计质量。
2.结合学院各专业特点，制定疫情防控期间每个专业、班级的教学计划，选择适合学生在家自学和线上教学的相关课程，以理论教学内容为主，不安排实践教学活动，以线上教学、虚拟仿真等信息化手段开展教学实施。
3.充分利用超星尔雅、蓝墨智能云教学平台、人民网优学院、 学堂在线、中国大学MOOC平台、智慧树网、智慧职教等在线教学平台的网络课程资源，结合我院专业人才培养计划与教学内容，由专业负责人遴选一门网络课程供学生线上自主学习。
4.任课教师根据网络课程内容调整课程教学大纲，并通过教学微信群或QQ群，组织学生通过网络自主学习、直播授课等方式开展理论知识学习，并做好考核与辅导，确保教学保质保量完成。
5.做好毕业设计前期准备工作。毕业设计指导老师，要充分利用信息技术，通过远程指导做好毕业班的毕业设计前期工作，指导学生做好选题确定、资料收集，设计策划等工作，不得安排学生外出调研、考察等不利于疫情防控的活动。 
6.加强学院疫情防控期间教学管理工作。各班级辅导员老师负责班级学生每天的考勤工作，实行学生情况日报制度，掌握学生学习情况，对迟到、旷课的学生要及时联系并督促完成线上学习，对违反纪律的学生按相关学生管理办法进行处理。学院负责人会同教务干事，做好教师考勤、线上巡课、教学评价与考核等教学过程的监控管理工作，对违反劳动纪律与教学纪律的老师，按照学校及学院相关管理办法进行处理。
五、线上教学实施流程辅导员下发通知，指导班级学生做好线上学习准备，督促班长与任课教师联系联系
1.教务干事下发通知，指导任课教师做好线上教学准备
2.任课教师与班级建立群组联系，做好线上教学准备
2月24日前
辅导员每日考勤，汇总《学情日报统计表》，做好心理辅导
1.任课教师做好线上教学，每日提交《教学工作日志》于教务干事 
2月24-3月1日线上教学
2.学院领导、教学干事做好线上巡课、查课工作；做好线上教学实施服务工作
1.辅导员做好学生返校、心理辅导；
2.任课教师做好线上教学与正常上课教学的衔接；
3.教务干事做好疫情防控期间教学实施的资料整理、存档；
4.做好线上教学的评价工作；
5.学院做好开学前的教学、办公等场地卫生、消毒等工作。









六、其它要求
1.所有师生未接到返校通知一律不准返校。
2.疫情防控期间，所有师生要做到不造谣、不信谣、不传谣。
3.要重视学生心理健康疏导，辅导员可组织学生在线学习闻玉梅院士《新春第一课：旅游发热与病毒》等网络课程。
4. 疫情防控期间，师生要注意劳逸结合，教职工做好备课、科研等工作，学生做好自主学习，并积极配合社区做好防疫工作。
                                  



视觉传播设计学院
                                   2020年2月7日

附件1：《学情日报统计表》
附件2：《教学工作日志》
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附件1：
XX级XX专业学情统计表（X月X日）
	序号
	姓名
	所在位置
	身体状况
	学习内容
	学习任务完成情况
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注：此表有辅导员填写，任课教师辅助



附件2：
教学工作日志
	班级
	
	课程
	
	学生数
	

	任课教师
	
	上课时间
	
	实到学生数
	

	授课内容

	理论内容
	

	实训内容
	

	                        未参加线上学习的学生情况

	旷课学生
	


注：1.授课教师每天晚上8点前提交电子稿于教务干事陈昭昭老师；
    2.旷课学生名单请及时提交班级辅导员；
    3.此表将作为疫情防空期间教学考核的依据，线上教学阶段结束后提交教务处。
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