湖南工艺美术职业学院2019届

毕业设计查重流程及注意事项

重点提示：

帐号密码，请各自用各系的。
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重复率超过30%让学生务必修改，再提交检测。

下载检测报告后是压缩文件，压缩文件的密码为帐号密码。

查重流程：

1、登录知网官方查重网站

2、收集电子文件，为了方便管理电子文件可以用一下形式命名，或者不修改

上传的检测文献文件名按以下格式命名，有助于提取作者姓名。

1 "作者姓名_学号_文献名称"或者"作者姓名-学号-文献名称"，例如"张三_0305133_信息系统.doc"或者"张三-0305133-信息系统.doc" 

进入知网论文检测系统

http://hnmeida.check.cnki.net/school/Login.aspx
4、输入子账号用户名和密码以及验证码 登陆系统
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5、点击导航栏上传论文后，再次点击页面中的上传论文
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6、点击浏览按钮，选择本地电脑中待检测文件。可以多选，同时上传500篇电子文件（未避免和其他班级混合在一起，建议以班级为单位新建文件夹）
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7、选中文件后，点击上传按钮
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8、如何下载报告单 

可以批量选择要生成的报告单后，点击选中文献报告单
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报告单有5种形式，一般默认第一种或者第四种，点击提交
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点击下载报告单
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指定下载目录后，下载到本地硬盘。报告单是加密后的rar文件，解压密码是用户登陆名称
9、两种报告单的样子

全文标明引文报告单：
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全文对照报告单样例
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10、全班检测完毕后可以直接按导出EXCEL-------当前所有文件信息。可以导出全班学生的检测结果汇总表。
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注意事项：

附件 

校内互检功能  点击校内互检
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按照上传先后顺序时间提示
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校内互检展示
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